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Riksarkivet foreskriver, med stod av 11, 18' och 19% §§ arkivforordningen
(1991:446), 2 § forordningen (1994:1495) om Overlimnande av allménna
handlingar till andra organ #n myndigheter for forvaring samt 2 § forord-
ningen (1999:976) om 6verlimnande av allménna handlingar till Svenska
kyrkan eller ndgon av dess organisatoriska delar for forvaring, foljande i
fréga om planering, utférande och drift av arkivlokaler.
Foreskrifterna dr indelade i 10 kapitel och innefattar bestimmelser roran-
de:
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1 kap. Tillimpningsomrade

1§ Foreskrifterna giller lokaler for forvaring av arkiv hos

— statliga myndigheter med undantag for riksdagens myndigheter, re-
geringen, Regeringskansliet och utrikesrepresentationen,

— sadana organ som avses i 2 kap. 4 § offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400), till den del arkivet hirrér fran den verksamhet som avses
i bilagan till offentlighets- och sekretesslagen,

— sédana enskilda organ som avses i lagen (1994:1383) om Gverldm-
nande av allminna handlingar till andra organ dn myndigheter for
forvaring, nér det giller organens forvaring av statliga myndigheters
allménna handlingar, samt

— Svenska kyrkan och dess organisatoriska delar vid forvaring av all-
minna handlingar med stod av lagen (1999:288) om Overldmnande
av allmédnna handlingar till Svenska kyrkan eller nagon av dess orga-
nisatoriska delar for forvaring m.m.

! Senaste lydelse 2009:1594
? Senaste lydelse 2011:362 1
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I dessa foreskrifter avses med begreppet myndighet sadana myndigheter
och organ som upptas i forsta stycket.

2§ Om en myndighet lamnar arkiv for forvaring hos en kommunal myn-
dighet eller hos en enskild ska myndigheten genom skriftlig 6verenskom-
melse sikerstilla att den som fOrvarar arkivet tillimpar Riksarkivets
foreskrifter.

3§ Denna forfattning giller vid nybyggnad, ombyggnad och éndring i be-

fintliga lokaler samt for befintliga arkivlokaler, om inget annat anges.
Allménna rad: Forfattningens bestimmelser kompletterar annan reglering
inom byggomradet och bor tillimpas tillsammans med dessa. Sddana bestdm-
melser finns exempelvis i Boverkets byggregler och i foreskrifter som utfardas

av Myndigheten for samhillsskydd och beredskap, Elsikerhetsverket samt Ar-
betsmiljoverket.

2 kap. Definitioner

Termerna i detta avsnitt har hidmtats ur plan- och bygglagen (2010:900) om
inte annat anges. Vissa definitioner har atergivits i sammandraget skick.
Riksarkivets definitioner och fortydliganden har markerats med (RA).

1§ Idenna forfattning avses med termen

arkivlokal lokal som &r anpassad for forvaring av arkiv, (RA),

automatiskt anldggning avsedd att elektroniskt paverkas av vid brand

brandlarm normalt forekommande héndelseforlopp sé att larm av-
ges,

automatiska system som i hindelse av brand aktiveras automatiskt,

sldcksystem utan manuell insats, och vars syfte &r att sldcka en brand

i dess begynnelseskede eller att halla den under kontroll
sd att slickningen kan fullf6ljas av personal pa platsen el-
ler av rdddningstjinsten,

brandbelastning — brandbelastning i angrdnsande utrymmen, (RA),
yttre

brandcell avskild del av en byggnad inom vilken en brand under
hela eller delar av ett brandforlopp kan utvecklas utan att
sprida sig till andra delar av byggnaden eller andra bygg-
nader (definition enligt Boverkets foreskrifter, BFS

2011:26),
brandskydds- dokumentation som visar hur man uppfyller gillande
dokumentation krav pa brandskydd; dokumentationen kan bl.a. redovisa

brandtekniska klasser, brandcellsindelning, luftbehand-
lingsinstallationens funktion vid brand och i férekom-
mande fall beskrivning av brandtekniska 16sningar som
automatiskt sldcksystem och automatiskt brandlarm,



brandteknisk klass klass for indelning av material, beklddnader, golvbelidgg-
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dndring

ningar, taktickningar, ytskikt och byggnadsdelar med
avseende pa brandtekniska egenskaper,

enhet som ingdr i byggnad och som kan avgriansas med
avseende pa sin byggnadstekniska funktion,

byggnad som i sin helhet eller till 6vervigande delen dr
uppford eller anvinds for ett specifikt indamal, hir avses
en byggnad for forvaring av arkiv, (RA),

vig till skyddsrum fran kringliggande utrymmen (be-
greppet anvinds i MSB:s skyddsrumsregler; se dven ut-
rymningsvig),

gradvis anpassning av material till den miljo som hand-
lingarna ska foras till,

behandling av luft genom luftberedning, luftdistribution
och luftvéxling (se dven ventilation),

uppforande av en ny byggnad eller flyttning av en tidiga-
re uppford byggnad till en ny plats,

dndring av en byggnad som innebér att hela byggnaden
eller en betydande och avgrinsbar del av byggnaden pa-
tagligt fornyas,

viarmeelement; anordning for att virma upp inomhusluft,
(RA),

anldggning, byggnad eller del av denna som &r utformad
for att skydda ménniskor, foremal e.d. mot verkningar av
stridsmedel (och som ir registrerad som skyddsrum av
ansvariga myndigheter),

vig fran brandcell till det fria eller till annan séker plats
ddr brand och brandgas inte kan paverka utrymmande
personer, (begreppet anvinds i Boverkets foreskrifter
BFS 2011:26, se dven inrymningsvig),

transport och utbyte av luft (se dven luftbehandling),

en eller flera atgidrder som dndrar konstruktion, installa-
tioner, inredning och material i en befintlig arkivlokal
eller i en lokal som anpassas till arkivlokal, (RA).

3 kap. Riksarkivets handliaggning av arkivlokalsirenden

1§ Vid planeringen av en nybyggnad, ombyggnad eller vid anpassningen
av en befintlig lokal till arkivlokal ska myndigheten, i enlighet med 18 och
19 §§ arkivforordningen (1991:446), i god tid inhamta Riksarkivets yttrande
samt informera arkivmyndigheten om tidpunkten for nér det tekniska samra-
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RA-FS 2013:4 det ska ske. Detsamma giller nar myndigheten avser att hyra en arkivlokal
eller genomfora dndringar i en befintlig arkivlokal.
I samband med kommunikationen ska myndigheten komma in med doku-
mentation som beskriver arkivlokalens utformning och tinkta placering.

Allmdnna rad: For att underldtta kommunikationen med Riksarkivet har myn-
digheten ett ansvar for att sammanstilla och tillhandahélla dokumentation r6-
rande den tinkta arkivlokalen. Hér avses exempelvis
— handlingar som beskiver arkivlokalens placering, savil byggnadens pla-
cering i omgivningen som arkivlokalens placering inne i byggnaden,
— ritningar med kompletterande beskrivningar av lokalens utformning och
inredning,
— brandskyddsdokumentation, samt
— annan relevant dokumentation.

2§ Riksarkivet kan, om sirskilda skil foreligger, besluta om undantag fran
bestimmelserna i denna forfattning.

Vid ansokan om undantag ska myndigheten ange skilen for undantaget
och lamna forslag till kompenserande atgérder.

4 kap. Grundliaggande skyddskrav

1§ Handlingar som tillhér myndighetens arkiv ska forvaras i arkivlokal
som ger skydd mot

— vatten och skadlig fukt,

— brand, brandgas och skadlig upphettning,

— skadlig klimat- och miljopaverkan, samt

— skadegorelse, tillgrepp och obehorig dtkomst.

2§ Arkivlokalen far inte
— anvindas for andra dndamal @n férvaring av arkiv,
— forldggas i en lokal som é&r registrerad som skyddsrum eller
— utgora ut- eller inrymningsvig fran och till andra utrymmen.

3§ Handlingar far forvaras i forvaringsskdp som tillsammans med den
lokal i vilken skapet placeras ger ett skydd som tillgodoser bestimmelserna i
denna forfattning.

Allméinna rad: Belastningen pa golv och golvbjilklag bor utredas och nédvén-

diga atgirder vidtas innan forvaringsskép placeras i lokalen da skdpen med sin
sarskilda konstruktion oftast &r tunga.

4§ Vid val av arkivlokalens placering ska myndigheten undersoka hur den
omgivande miljon paverkar mojligheterna att skapa ett tillfredsstdllande
skydd enligt 1 §. Resultatet av undersokningen ska dokumenteras och redo-
visas i enlighet med 3 kap. 1 § andra stycket.

Allmdnna rdd:

Riskbedomning av miljon utanfor byggnaden

Vid bedomning av den yttre miljon bor hinsyn tas till risker for exempelvis
— brandspridning fran angridnsande byggnader eller anldggningar,



58§

— intringande fukt frén t.ex. nérliggande vattendrag,

— negativ paverkan fran luftféroreningar i omgivningen, t.ex. luftforore-
ningar fran tung trafik eller industri, samt

— skadegorelse pa byggnaden och arkivlokalen.

Myndigheten bor undersoka vilka verksamheter som bedrivs i omgivningen

och vilka risker som normalt dr forknippade med dessa. Det kan rora sig om
miljoer dér risken for olyckor dr hogre dn normalt, t.ex. hamnar, flygplatser
eller i ndrheten av tungt trafikerade transportvigar.

Som st6d for en sddan analys kan bedomningsunderlag finnas hos kommu-

ner och de myndigheter som har att 6vervaka och folja utvecklingen av t.ex.
klimat- och miljoéfordndringar.

Riskbedomning av miljon inom byggnaden

Vid bedomning av miljon inom byggnaden bor hénsyn tas till risker for exem-
pelvis

— brandspridning fran angransande utrymmen,

— oversvimningar och intringande fukt fran t.ex. angrinsande vatutrym-
men, kok, terrasser, tak,

— negativ paverkan fran luftfororeningar i angriinsande utrymmen, t.ex. ga-

rage, samt

paverkan av elektriska och magnetiska falt i omgivningen.

Vid placering av en funktionsbyggnad stills sirskilt hoga krav pa den

omgivande miljon i vilken byggnaden placeras.

68

Allménna rad: Vid planeringen av en funktionsbyggnad bor myndigheten, ut-
over vad som anges i de allmédnna raden under 4 §, undersoka vilka planer som
finns for den framtida anvindningen av omrédet.

Myndigheten bor dven undersoka om det finns risk for jordskred, ras eller

oversvimningar inom omrédet eller om det tinkta omradet kan utgora ett stra-
tegiskt mal for militdra angrepp eller terrorhandlingar. Upplysningar om sada-
na forhéallanden kan finnas hos kommuner och de myndigheter som har att
overvaka och f6lja utvecklingen av klimat och miljo, sakerhet m.m.

Byggnadens bérande konstruktion ska vara dimensionerad for den be-

lastning som arkivet och arkivverksamheten medfor.

Allméinna rad: 1 Boverkets foreskrifter och allminna rad (BFS 2011:10) om
tillampning av europeiska konstruktionsstandarder (eurokoder), EKS, finns
grundldggande foreskrifter och allménna rad till 3 kap. 7 och 8 §§ Plan- och
byggforordningen (2011:338) om barférmaga, stadga och bestindighet hos bi-
rande konstruktioner m.m.

Konstruktionen bor vara dimensionerad for 1angtidsbelastning med syfte att

forhindra en sadan nedbdjning hos bjilklagen som kan orsaka att mobila kom-
pakthyllsystem kommer i egenrullning.

5 kap. Arkivlokalernas utformning och inredning

1§

Vid nybyggnad av en arkivlokal ska lokalen utfras utan fonster.

Om det finns fonster i en befintlig lokal som anpassas till arkivlokal ska
fonsterdppningen byggas igen eller kompletteras med brandklassad fonster-
lucka som uppfyller bestimmelserna i 7 kap 4 § andra stycket.

28

Vid planering av arkivlokalen ska hénsyn tas till arkivets berdknade

omfattning och till behovet av de teknikutrymmen som kan krévas for driften
av arkivlokalen.
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Arkivlokalens inredning ska vara placerad s att den ger arkivhandlingar-
na ett tillfredsstillande skydd vid 6versvimning, brand och mot klimatpaver-
kan.

Allménna rad: Extra utrymme kan krévas for belysning och andra installatio-
ner for anvdndningen av arkivlokalen.

Utrymmen kan ocksa krivas for att skapa en god luftcirkulation i arkivloka-
len.

Vid placering av hyllor intill viggarna bor avstandet mellan viggen och hyl-
lan vara ca 200 mm. Det rekommenderade avsténdet ir av sérskild betydelse
nir hyllan stér vid en yttervigg dir risken for kalla ytor och fukt kan vara hog-
re dn i arkivlokalen i 6vrigt. Luftvixlingen i luftspalten mellan hyllorna och
véiggen bor darfor vara tillrdcklig for att forhindra att arkivhandlingarna ska-
das.

Avsténdet mellan hyllornas takplan och taket bor minst vara 500 mm.

Det ldgsta hyllplanet bor placeras ca 150 mm &ver golvnivan.

For att underlitta transporten av och atkomsten till handlingar samt minska
risken att skada handlingarna bor arkivlokalens huvudgangar vara minst 1 200
mm breda.

6 kap. Skydd mot vatten och skadlig fukt
1§ Arkivlokalen ska skydda handlingarna mot vatten och skadlig fukt.

Allmdéinna rdd: Installationer och avskiljande byggnadsdelar bor utformas sa
att risken for att vatten fran ldckor i andra delar av byggnaden tringer in i
arkivlokalen minimeras. Detsamma giller for utformningen av skyddet mot
intringande sldckvatten fran brinder i 6vriga delar av byggnaden.

2§ Ror for fjarrviarme och fjarrkyla far inte finnas i arkivlokalen.

3§ ROr for vitskor far inte dras igenom en arkivlokal, med undantag for
vattenledande ror for arkivlokalens uppvarmning och ror for arkivlokalens
automatiska sldcksystem. Roren for lokalens uppvirmning ska forliggas
nira golvet.

Vid ombyggnad av eller @ndring i befintliga lokaler far inga nya vitske-
ledande ror installeras. Om det finns genomgaende ror for vitskor i en befint-
lig arkivlokal, eller en lokal som anpassas till arkivlokal, ska ett tillfredsstil-
lande skydd mot fukt och lickage anordnas.

Tappkranar fér inte finnas i arkivlokalen.

Allméinna rad: For att uppna ett tillfredsstéllande skydd kan rorinstallationer
t.ex. kompletteras med avledande dropp- och uppsamlingsridnnor.

Om det finns golvbrunnar i lokalen bor de vara férsedda med manuell av-
stangningsventil. Ventilens funktion bor kontrolleras regelbundet.

Dir risken for vattenldckage eller intringande fukt inte dr obetydlig bor
myndigheten installera ett fuktlarm med signal till bemannad plats.

7 kap. Skydd mot brand, brandgas och skadlig upphettning

1§ Arkivlokalen ska utforas sa att risken for uppkomst och spridning av
brand inom arkivlokalen minimeras.



2§ Arkivlokaler vars golvarea dverstiger 400 m? ska sektioneras. RA-FS 2013:4
I arkivlokaler som bestar av flera brandceller ska sektioneringen inom

arkivlokalen ha en brandavgrinsande funktion om ligst EI 60.
I arkivlokaler som har utrustats med ett automatiskt sldcksystem enligt

16 § eller ett syrereducerande system enligt 17 § far brandcellens golvarea

uppga till hogst 1 200 m>.
Allméinna rad: For att ytterligare begrinsa skadorna vid en eventuell brand bor

takhdjden i en arkivlokal som saknar automatiska sldacksystem inte overstiga
4 m.

Brandtekniskt skydd

3§ Arkivlokalens brandceller ska utforas sa att risken for spridning av
brand och brandgas till arkivlokalen fran angriansande utrymmen begrénsas.

4§ Arkivlokalen ska utforas sé att den, vid en brand i angrénsande utrym-
men, under 120 minuter, ger skydd mot

skadlig upphettning,

brandgas,

— Oppen ldga och

genombrinning.

Dorrar, fonsterluckor och portar ska vara brandgastita.

Dorrar ska vara utrustade med automatisk stingare och anslagstroskel eller
annan skyddsanordning som ger motsvarande skydd.

Om nagon av arkivlokalens viggar utgors av byggnadens ytterviggar far
dessa viggar utforas i en lidgre brandteknisk klass forutsatt att skyddet mot
skadlig upphettning i arkivlokalen uppritthalls vid utvindig brand enligt SS-
EN 1991-1-2 (3.2.2).

Allmdéinna rdd: Kravet pa att arkivlokalen ska skydda arkivet under 120 minu-
ter kan uppnds om arkivlokalen utfors i féljande brandtekniska klasser, under
forutsittning att den yttre brandbelastningen ir ligre @n 800 MJ/m?.

— viggar och bjilklag EI 120

— dorrar (sjilvstangande) EI 120-C

— brandspjill och brandgasspjéll EI 120

— ventilations- och imkanaler EI 120

— genomforingar for ror, kablar och ventilationskanaler EI 120

Ett utférande i de brandtekniska klasser som angivits ger emellertid inte till-
rdckligt skydd mot skadlig upphettning. Med skydd mot skadlig upphettning
avses att yttemperaturen pa den icke brandutsatta sidan av viggen, bjilklaget
eller den brandavskiljande konstruktionen, efter 120 minuters brand, inte bor
overstiga en temperatur som &r skadlig for det forvarade materialet. Skyddet
kan forbittras genom tillaggsisolering av de brandavskiljande viggarna eller
genom att omkringliggande utrymmen sprinklas. Vid bestdmning av det
brandtekniska skyddet bor isoleringskraven (I) specificeras genom temperatu-
rangivelse. Med skadlig upphettning avses normalt for

— pappershandlingar > 50 °C

— mikrofilm > 70 °C

— magnetiska databdrare > 55 °C

— optiska databérare > 55 °C

Kraven pa att dorrar, fonsterluckor och portar ska vara brandgastita innebér
att de ska uppfylla ldgst klass Sa enligt SS-EN 13501-2. Foreskriften stadgar
anslagstrosklar, med vilket avses trosklar som ligger an mot dorrbladet nér
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dorren &r stdngd, eller motsvarande skyddsanordning. Avsikten dr att dorren
ska vara sa tit att det inte licker in rok, brandgas eller stickldgor vid en brand
utanfor arkivlokalen.

Om den yttre brandbelastningen 4r hogre dn 800 MJ/m? och inte kan ned-
bringas, eller om omstéindigheterna i 6vrigt dr ogynnsamma, kan det bli nod-
vandigt att vdlja en hogre brandteknisk klass. Vid bedomning av ldmplig
brandteknisk klass bor myndigheten dven kontrollera de krav som stills i Bo-
verkets foreskrifter.

I det fall den yttre brandbelastningen #r betydligt ligre in 800 MJ/m* kan
det innebéra att en ldgre brandteknisk klass kan viljas.

For att férhindra vattenanga fran t.ex. betongvéggar att avges till arkivloka-
len vid brand utanfor arkivlokalen bor en angspérr monteras mellan den sida
av betongviggen som vetter mot arkivlokalen och arkivlokalens ytskikt.

5§ Arkivlokalens birande konstruktion och de delar av byggnadens baran-
de konstruktion som kan péverka arkivlokalens stabilitet vid sammanstort-
ning ska ldgst ha brandteknisk klass R60.

Allmiinna rdd: Byggnadsdelar delas in beroende pé funktion i olika klasser’. R
avser barformaga vid brand. Regler om bérférméga vid brand finns dven i Bo-
verkets foreskrifter. Dessa kan visa sig stilla hogre krav pa biarande byggnads-
delar vid brand &n vad Riksarkivet foreskriver.

6 § I funktionsbyggnader for arkiv ska den bédrande konstruktionen som
omfattar arkivlokalens stabilitet vara konstruerad av obrénnbart material och
ha lagst brandteknisk klass R120.

Allmdéinna rad: Regler om birforméga vid brand finns dven i Boverkets fore-
skrifter. Dessa kan visa sig stilla hogre krav pa birande byggnadsdelar vid
brand @n vad som foreskrivs i denna forfattning.

Arkivlokalens viggar och tak bor utformas sa att de vid brand tal mekanisk
péverkan fran sammanstortande entresoler, entresolsystem, hyllor och hyllsys-
tem. Detsamma géller for annan inredning och utrustning som bedoms kunna
orsaka motsvarande skada vid sammanstortning.

Elektriska installationer i arkivlokalen

7§ 1 arkivlokalen fér det endast finnas sddana fasta elektriska installatio-
ner som dr ndodvindiga for arkivlokalens drift.
Allmdéinna rad: Bestimmelsen tar sikte pa sddana normalt forekommande elek-

triska installationer som behovs for arkivlokalens drift, exempelvis belysning,
radiatorer och mobila hyllsystem.

8§ Elektrisk arbetsplatsutrustning far inte finnas i arkivlokalen.

Med undantag for vad som foreskrivs i forsta stycket far bérbar elektrisk
utrustning anvindas i lokalen. Sadan utrustning ska dock, nir den inte an-
vands, forvaras utanfor arkivlokalen.

Allménna rad: Elektrisk arbetsplatsutrustning, t.ex. datorer, skrivare, elek-
triskt hoj- och sénkbara bord samt kopieringsmaskiner, kan placeras i ett fran

* Beroende pa funktion indelas byggnadsdelar, i enlighet med Boverkets byggregler, i
olika brandtekniska klasser: — R (bdrférmaga). Bokstidverna atfoljs av ett tidskrav i
minuter pa skyddseffekten.



arkivlokalen brandtekniskt avskilt utrymme, d.v.s. i en annan brandcell som
inte utgor en del av arkivlokalen.

Med birbar elektrisk utrustning avses olika typer av bérbara datorer eller
liknande som anvénds for exempelvis forteckningsarbete.

9§ Elektriska installationer for luftbehandling ska vara brandtekniskt av-
skilda fran arkivlokalen i enlighet med 4 §.

Om det finns behov av utrymningslarm, belysta eller genomlysta utrym-
ningsskyltar och nddbelysning i arkivlokalen ska dessa vara av brandskyddat
utforande.

10§ Arkivlokalens belysning ska utgoras av lysrorsarmatur som har ett
tillfredsstéllande skydd mot damm. Den elektriska anslutningen ska vara fast
monterad.

Lysrorsarmaturen ska vara forsedd med sikerhetsglimtindare eller hog-
frekvensdon.

Allménna rad: Vad som ir ett tillfredsstéllande skydd mot damm beror pa luft-
kvaliteten i arkivlokalen. Luftens partikelinnehall paverkas av det arkivmate-
rial som forvaras i lokalen och den verksamhet som forekommer dér.

Vid nybyggnad, dndring eller byte av armatur bor myndigheten vélja arma-
tur i kapslingsklass lagst IP 43, i enlighet med standard for "Kapslingsklasser
for elektrisk materiel" svensk standard SS-EN 60 529 utgéva 1.

11§ Stromtillforseln for belysning, mobila hyllsystem och vigguttag, som
dr nodvindiga for arkivlokalens drift och underhall, ska kunna frankopplas
nér ingen vistas i arkivlokalen. Frankopplingen ska kunna utféras och kon-
trolleras fran arkivlokalens utsida.
Denna bestimmelse giller inte for automatiska brandlarm och annan ut-
rustning som behovs for att sikerstilla lokalens utrymningssékerhet.
Allmdnna rad: Manovrering och kontroll av stromtillférseln kan lampligen
ske med hjilp av strombrytare med kontrollampa som monteras pa utsidan av
arkivlokalen. Strombrytaren bor placeras s att den ir odtkomlig for obehori-
ga. Om en sadan placering inte 4r mojlig bor strombrytaren vara lasbar. Alter-

nativt kan dorren till arkivlokalen forses med en mikrobrytare som dr kopplad
till en kontrollampa.

12 § Finns eller installeras elektriska radiatorer i arkivlokalen ska dessa
vara slutna och forsedda med 6verhettningsskydd. Radiatorernas yttempera-
tur far inte 6verstiga 60 °C.

Allmdnna rad: For att minska risken for brand bor uppvarmning av arkivloka-

len i forsta hand ske med luft- eller vattenburen vérme.

Vid installation av elektriska radiatorer bor de skyddas fran yttre paverkan,
t.ex. genom att de férses med ett pakorningsskydd.

Rorinstallationer

13§ ROr for brandfarlig gas och vitska far inte finnas i en arkivlokal.

Allméinna rdad: 1 Myndigheten for samhallsskydd och beredskaps forfattnings-
samling (MSBFS 2010:4) anges vilka egenskaper en gas eller vitska ska ha
for att klassas som brandfarlig.
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Ytskikt och beklddnad

14 § Arkivlokalen ska utféras med material som endast kan ge ett forsum-
bart bidrag till brandspridning inom arkivlokalen.

Vid val av arkivlokalens ytskikt och beklddnad ska materialet for tak och
viggar ldgst motsvara brandteknisk klass B-s1, dO och for golv ldgst klass
Cy-sl.

Installationer som kan hindra eller begrinsa brandspridningen i lokalen

15§ Arkivlokalen ska vara utrustad med ett automatiskt brandlarm som
vidarebefordrar larm till en bemannad plats. Detektorer ska finnas savil i
arkivlokalen som i till arkivlokalen angrinsande brandceller som myndig-
heten forfogar dver.

Allmdnna rdad: Den bemannade platsen kan vara en stindigt bemannad plats i
byggnaden, ett vakt- eller larmbolag eller riddningstjinsten. Exempel pa
lampliga komponenter i ett automatiskt brandlarm finns i standardserien SS-
EN 54. Exempel pa lampligt utférande finns i Brandskyddsforeningens skrift
Regler for automatisk brandlarmsanlidggning, SBF 110:6.

16 § Automatiska slidcksystem far installeras i arkivlokalen om de &r gas-
sliacksystem eller sprinklersystem for vatten av typen forutlosningssystem.
Om ett forutlosningssystem for vattensprinkler installeras ska det vara en
systemlOsning av typ A enligt SS-EN 12845.

Innan ett automatiskt sldcksystem tas i bruk ska myndigheten ha faststallt
en handlingsplan for sanering av handlingar och arkivlokal.

Allméinna rdd: 1 ett forutlosningssystem for vattensprinkler &r roren i systemet
fyllda med luft fram till dess att ett detekteringssystem for t.ex. rok aktiveras.
Vid erhallen impuls fran ett sadant detekteringssystem fylls rornitet med vat-
ten. Direfter aktiveras sprinklermunstycken individuellt vid termisk paverkan
i hdndelse av brand. Genom att anvédnda den hér typen av system minskas ris-
ken for onddiga vattenskador till f6ljd av t.ex. lickage.

Om myndigheten viljer att installera ett sprinklersystem for vatten dr det
viktigt att sdkerstilla att slicksystemet och arkivlokalens Ovriga inredning,
t.ex. hyllsystem, utformas sa att avsedd slickeffekt uppnas.

17 § For att forhindra att brand uppstér i arkivlokalen far system med av-
sikt att séinka syrenivan i arkivlokalen anvindas.

Allmdéinna rdd: Till skillnad fran traditionella brandsldckningssystem som ir
avsedda att sldcka branden efter att den uppticks, dr syrereducerande system
avsedda att forhindra att branden uppstar i lokalen. Normalt ersitts 5-10 % av
syremolekylerna i luften med samma méngd kvidvemolekyler. Vid installation
av den hir typen av brandskyddssystem é&r det viktigt att relevanta arbetsmiljo-
regler beaktas.

18 § Ielleri anslutning till arkivlokalen ska det finnas handbrandslickare.
Avstandet till ndrmaste handbrandslickare i arkivlokalen far vara hogst
25 m.



Allméinna rad: Slickmedlet i handbrandslickaren ska viljas med utgéngs-
punkt fran de handlingar som forvaras i arkivet och den sanering som blir ak-
tuell efter det att handbrandsldckaren anvints. Normalt rekommenderas skum-
sldckare i arkivlokaler.

8 kap. Skydd mot skadlig klimat- och miljopaverkan i
arkivlokalen

1§ Arkivlokalen ska avseende temperatur, relativ luftfuktighet, luftens
renhet och ovriga miljofaktorer, vara anpassad till de handlingar som forva-
ras ddr.

I arkivlokalen och dess byggnadskonstruktioner, ytskikt och inredning far
det endast anvindas material som inte paverkar handlingarna negativt.

Handlingarna far inte utsittas for annat ljus dn det som krévs for deras vard
och atkomst.

Handlingar som kan paverka varandra negativt ska forvaras atskilda.

Allmdéinna rad: Luftfororeningar sdsom svaveldioxid, kviiveoxider m.fl. har en
menlig inverkan pa handlingarna. Om arkivlokalen ligger i en omgivning med
fororenad luft bor tilluften renas genom avskiljning av bade fasta och gasfor-
miga fororeningar.

Kraven pa luftens renhet ir olika for olika slag av handlingar. Vid hoga krav
pé luftens renhet bor en reningsutrustning monteras i till- och aterluftskanaler-
na. Vidare bor ett dvertryck pd 5-10 Pa skapas i arkivlokalen. Overtrycket
hindrar orenad luft fran att tringa in i arkivlokalen. For att Gvertrycket ska
kunna behallas bor en luftsluss byggas mellan arkivlokalen och angransande
utrymme. Om ett 6vertryck skapas &r det av sirskild vikt att arkivlokalens om-
slutande byggnadsdelar utfors pé sé sitt att de inte skadas pa grund av fuktdif-
fusion och fuktkonvektion.

2§ Arkivlokalen far inte std i direkt kontakt med utomhusmiljon. Infart
och géng- eller transportvig till arkivlokalen ska vara forsedd med luftsluss.

Luftsluss behover inte finnas for nodutrymningsvig i yttervigg i arkiv-
lokalen om nodutrymningsvigen endast dr avsedd for utrymning vid nodsi-
tuation.

3§ Lufttemperaturen och den relativa luftfuktigheten i arkivlokalen ska
héllas stabil och kontrolleras fortlopande. Kontrollerna och eventuella atgir-
der ska dokumenteras.

Allméinna rdd: Generellt innebér en ldgre forvaringstemperatur att livslingden
hos handlingarna 6kar under forutsittning att luftfuktigheten kan héllas vid en
lamplig och konstant nivd. Dygnsvariation for lufttemperatur bor inte vara
storre dn + 2 °C. For den relativa luftfuktigheten bor dygnsvariationen inte
vara storre dn + 5 %. Vid langtidsforvaring av handlingar bor arkivlokalens
lufttemperatur och relativa luftfuktighet ha f6ljande virden.
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Material Lufttemperatur Relativ luftfuktighet
Papper <18°C 35%

Magnetiska databirare <15°C 30 %

Optiska databirare * <18°C 35 %

Film- och bildmaterial i svart/ <18 °C 30 %

vitt

Film- och bildmaterial i fiarg <-5°C 30 %

Nitratfilm och negativ ** < 2°C 30 %

Acetatfilm *** < 2°C 30 %

Mikrofilm (sdkerhetsexemplar) <12°C 30 %

4§ For handlingar som kréaver konditionering ska ett sérskilt konditione-
ringsutrymme anordnas.

Allmdéinna rad: Vid flyttning av handlingar till och fran arkivlokalen kan hand-
lingarna bland annat utsittas for temperaturskillnader som paverkar handling-
arna negativt, som kondensbildning eller skiktlossning, t.ex. pa fotografiskt
material och andra analoga databérare. Syftet med konditioneringsutrymmet &r
att 1ata handlingarna successivt anpassa sig till den milj6é som de ska foras till.

9 kap. Skydd mot skadegorelse, tillgrepp och obehorigt tilltride

1§ Arkivlokalens begrinsande byggnadsdelar ska vara utforda sé att arki-
vet skyddas mot skadegorelse, tillgrepp och obehorigt tilltride.

Allmdnna rdad: Vid bedomningen av arkivets behov av tekniska inbrottsskydd
bor myndigheten bl.a. beakta om arkivmaterialet 4r stoldbegirligt, om det om-
fattas av sekretess eller pa annat sitt innefattar integritetskinslig information.
Om arkivlokalens ldge eller de forvarade handlingarna bedoms medfora risk
for obehorigt intrang bor arkivlokalen forses med inbrottslarm.

Arkivlokalens olika delar bor halla en likvirdig fysisk skyddsniva, d.v.s. 1as,
dorrar, brytskydd, inbrottsgaller och karmars infdstning m.m. bor ges samma
styrka. Om arkivlokalens omslutande viggar bestér av gipsskivor krévs i all-
minhet en komplettering med skivor av stél for att ett tillfredsstillande skydd
ska kunna uppnas.

For sidkerhetsklassade handlingar finns detaljerade bestimmelser som myn-
digheterna dr skyldiga att beakta, se t.ex. Rikspolisstyrelsens foreskrifter och
allménna rdd om sikerhetsskydd, RPSFS 2010:03 och Forsvarsmaktens fore-
skrifter om sikerhetsskydd, FES 2010:1. Vidare har Myndigheten for sam-
hillsskydd och beredskap, MSB, riktlinjer for myndigheternas informations-
sdkerhet.

2§ Vid bestiamning av arkivlokalens skydd ska myndigheten ta hidnsyn till
byggnadens, verksamhetens och handlingarnas 6vriga skyddsniva.

* Giller dven for mellanexemplar av mikrofilm.

** Vid nedbrytning av nitratfilm (nitrocellulosabaserad film) bildas nitrésa gaser som
dels accelererar nedbrytningen av filmen, dels skadar andra material som forvaras i
samma utrymme. Detta kan bromsas genom forvaring under 2 °C. Nitratfilm dr mycket
brandfarlig och film pa spole kan sjédlvantinda. Nitratfilm maste dirfor forvaras i sér-
skild arkivlokal med separat ventilation. For film pa spole (t.ex. biograffilm) finns sir-
skilda regler i Springdmnesinspektionens foreskrifter SAIFS 1989:4 om hantering av
brandfarlig biograffilm.

**% Vid nedbrytning av acetatfilm bildas éttiksyra som skadar omgivande material.
Nedbrytningen kan bromsas genom forvaring under 2 °C.



Allmdéinna rdd: Las med tillbehor bor ge en bryt- och dyrksikerhet som ér an-
passad till kraven pa arkivlokalens skyddsnivd. Om det finns fonster som kan
anvindas som inbrottsvig bor dessa forses med tillrdckliga skyddsanordning-
ar. Detsamma giller om det finns fonster som 4r sa beldgna att det finns en up-
penbar risk for skadegorelse.

Stod for klassindelningen finns i SS-EN 1627:2011.

10 kap. Drift och underhall

1§ Myndigheten ska fortlopande bevaka fordndringar i byggnaden och
dess omgivning. Vid fordndringar som forsdmrar arkivlokalens skyddsniva
ska myndigheten omgaende vidta limpliga atgérder for att aterstilla skyddet.

Vid bygg- eller underhéallsarbeten i arkivlokalen eller angrinsande utrym-
men far handlingarnas skydd inte forsdmras.

2§ Samtliga installationer som tillhor arkivlokalen ska underhallas och
funktionskontrolleras och eventuella brister ska atgérdas. Funktionskontrol-
ler och atgirder ska dokumenteras.

Allménna rdd: Exempel pa funktionskontroller idr regelbunden mitning av
lufttemperatur och relativ luftfuktighet i arkivlokalen (se 8 kap. 3 §), kontroll
av brandlarm, brand-/brandgasspjill, brandgasfliktar, rokluckor, sliackutrust-
ning, fuktlarm, inbrottslarm, automatiska dorrstangare och belysningsarmatu-
rer.

3§ Myndigheten ska utarbeta och besluta interna rutiner och regler for
bruket av arkivlokalen.
Den dokumentation som foreskrivs i denna forfattning ska héllas samlad.

Allménna rdd: For att underlitta tillsynen och driften av arkivlokalen bor
myndigheten inhdmta och sammanstilla dokumentation 6ver byggnadens och
arkivlokalens brandskydd, arkivlokalens utférande och de tekniska installatio-
ner som finns i lokalen eller som kan paverka arkivlokalens funktion.

1. Denna forfattning trdder i kraft den 1 juni 2013.
2. Genom forfattningen upphivs
— Riksarkivets foreskrifter (1994:6) och allménna rdd om planering, ut-
forande och drift av arkivlokaler samt
— Riksarkivets foreskrifter (1997:3) om éndring av Riksarkivets fore-
skrifter (1994:6) och allminna rad om planering, utforande och drift
av arkivlokaler.
3. Om de befintliga arkivlokalerna inte uppfyller kraven i denna forfattning
ska bristerna vara atgiardade senast fore utgdngen av 2018.
4. Bestdimmelserna i
— 4 Kkap. 4-5 §§,
— 6kap.2-3§§,
— T7kap.2§,6-7§§ och 16-17 §§ samt
— 8kap.2§
géller fran och med den nya forfattningens ikrafttridande vid nybyggnad el-
ler ombyggnad av befintlig lokal till arkivlokal.
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5. Bestimmelserna i 7 kap. 10 §, andra stycket och 14 § andra stycket géller
fran och med den nya forfattningens ikrafttridande vid nybyggnad, ombygg-
nad eller andring i befintlig arkivlokal eller vid anpassning av en befintlig lo-
kal till arkivlokal.

BJORN JORDELL
Britt-Marie Ostholm
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